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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO Cetvriak, 10. januara 2019.

Na osnovu ¢lana 13. stav (6) i &lana 48. stav (1) tatka d)
Zakona o muzejskoj djelatnosti ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 13/17), ministar kulture i sporta Kantona Saraievo,
na prijedlog Muzeja Sarajeva, donosi

PRAVILNIK

0O NACINU, POSTUPKU 1 ROKOVIMA REVIZLIE
MUZEJSKOG MATERIJALA

1 - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Revizija muzejske grade je postupak utvrdivanja stvamog
stanja fundusa muzeja uporedivanjem podataka u inventamnim
knjigama sa muzejskim predmetima. Revizija podrazumijeva
fizi€ku kontrolu svakog pojedinog predmeta prema inventarnoj
knjizi.

Clan 2.
(Odluka o provodenju i metodologiji revizije)

Odluku o provodenju i metodologiji revizije muzejskog
fundusa donosi direktor na prijedlog Struénog kolegija muzeja
koji &ine stru&ni i stru¥no/iehni&ki uposlenici ustanove. Revizija
fundusa radi se komisijski. Komisiju &ine strugni i stru¢no/teh-
ni¢ki uposlenici ustanove.

Clan 3.
(Provjera obavezne muzejske dokumentacije)

Revizija zapo¢inje provjerom obavezne muzejske
dokumentacije. Potrebno je zapisnitki zabiljeZiti §ta od navedene
propisane dokumentacije postoji u muzeju i prema kojoj
dokumentaciji se radi revizija. Ukoliko dokumentacija nije
sredena ni aZurirana, u sklopu revizije je potrebno to uéiniti.
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Clan 4.
(Rezultat revizije)

Rezultat revizije iskazuje se kao:

a) popis pronadenih inventiranih predmeta,

b) popis nepronadenih inventiranih predmeta i
c) popis zatetenih neinventiranih predmeta.

Clan 5.
(Fotografisanje muzejskih predmeta)

(1) Kako je poZeljno da svaki muzejski predmet ima fotografiju,
paralelno se moZe provesti fotografisanje svih predmeta.

(2) Istovremeno se moZe izraditi i popis predmeta za konzervaciju
i restauraciju, po prioritetu.

(3) O nalazima i rezultatima revizije obavezno je voditi zapisnik s
podacima o ¢lanovima komisije, vremenu obavljanja revizije i
brojéanim rezultatima s priloZena sva tri navedena popisa.

(4) Revizija grade s brojem akta upisuje se u Inventarnu knjigu u
rubriku Napomena.

(5) Na isti nain se provodi revizija Fototeke.

Clan 6.
(Preventivno &iS€enje predmeta i njihovo smjestanje u depo)

(1) Istovremeno s revizijom moZe se raditi preventivno &iéenje
predmeta i njihovo odlaganje u predvideni depo ili u neki drugi
predvideni prostor. Po potrebi moZe se raditi i popis za
izdvajanje nekih predmeta (npr. zbog pripreme za otpis,
zamjenu, predaju ili prodaju grade), kao i popis grade za
konzervaciju i restauraciju.

(2) Nakon zavrSene revizije slijedi inventiranje neinventiranih
predmeta prema popisu.

Clan 7.
(Smijemice za otpis muzejske grade)

(1) Nakon revizije muzejskih fundusa postalo je evidentno da
gotovo i nemamuzeja u ¢ijim se, ionako sku€enim i pretrpanim
depoima, ne fuva znatna koli¢ina grade koja predstavlja balast.
Uglavnom su to ulomci keramike koja zbog oSteenosti ili
usitnjenosti nema elemente za tipologku i kronolo¥ku analizu
ili pak grada istih karakteristika kojoj, uz to, nedostaju i
najosnovniji podaci, odnosno mjesto i okolnost nalaZenja.
Rije¢ je o predmetima koji nisu podobni za izlaganje u stalnim
postavkama i na povremenim izloZbama tako 1 za znanstvenu
interpretaciju. Takva grada moZe se izlu&iti i otpisati, a
postupak ovisi o tome je i ona prethodno inventirana ili nije.

(2) Uz spomenutu gradu u pojedinim se muzejima i zbirkama,
¢uvaju i razli¢iti predmeti iz povriinskih slojeva mnogobrojnih
iskopavanja (keramika, porculan i metal 19. i 20. stoljeca), a
koji nisu uvijek predmet obrade i istraZivanja arheologa.

(3) Takvu vrstu grade valja pregledati, popisati, grupno
fotografisati, te postupiti na jedan od stjedeéih naéina;

a) ostaviti je kao dio cjeline pojedinog iskopa u okviru
postojecih zbirki i ftretirati, odnosno obraditi kao
arheoloSke predmete;

b) otpisati, ukoliko prva opcija nije moguda.

Clan 8.
(Smjemnice za otpis grade koja nije prethodno popisana kao
muzejski predmet)

a) Grada zatefena u muzeju

1. Prijedlog za otpis grade s popisom i obrazloZenjem daju
kustosi muzeja u kojima se takva vrsta grade fuva, a
prijedlog se prosljeduje Stru¢nom kolegiju i direktoru koji
formira komisiju za otpis mati¢aru prve ili druge razine
koji bi potom formirao komisiju za otpis.

2. Komisija broji tri ¢lana: mati¢ara prve ili druge razine i dva
kustosa mati¢ne struke grade koja se otpisuje (arheolog,
etnolog, prirodoslovac, historicar, hiostoriar umjetnosti i
sli¢no). Ukoliko se pokaZe potreba moguce je angaZirati i
vide stru¢njaka za pojedina razdoblja, ovisno o gradi koja
je predloZena za otpis.

3. Otpisana grada morala bi biti statisticki obradena,

fotografisana (grupno) i deponovana na, za tu svrhu,
odredeno mjesto.
Otpisana grada moZe se zakopati na lokaciji koja se na karti
oznalava brojem katastarske Zestice ili u istraZene sonde
pojedinih lokaliteta koje bi bile oznafene u terenskoj
dokumentaciji.

4. Takvu gradu, ako nije posve smrvljena, ne smije se bacatiu
kontejnere za smece ili druge javne deponije, jer postoji
mogucnost da se kroz odredeno vrijeme odbacena grada
ponovno donese u bilo koji od muzeja s novom, dakako
krivom lokacijom.

b) Grada na velikim arheoloskim iskopavanjima

1. Kod velikih arheolotkih iskopavanja, gradu se moze
otpisati tek nakon pranja, pregleda i valoriziranja grade od
strane arheologa, te miSljenja Komisije formirane od
najmanje 3 struénjaka na terenu. Grada predloZena za otpis
statisticki se obraduje, grupno fotografira, a prilikom
zakopavanja u sondu obiljeZava se na trajan nacin.

2. Otpisana grada moZe se koristiti i u reklamne svrhe, jer
prikladno pakirana s odgovarajuéom etiketaZom,
atraktivan je poklon posjetiteljima muzeja. Na takvim
ulomcima mora biti trajno obiljeZeno njihovo porijeklo, tj.
zadtitini znak - logo odredenog muzeja.

3. Otpisana grada moZe se izloZiti na terenu, ali zaSti¢ena tako
da se ne moZe raznositi.

c) Grada prikupljena rekognosciranjem
Grada prikupljena prilikom rekognosciranja ne otpisuje se,
jer je koristan orijentir za buduéa istraZivanja.
Clan 9.
{Otpis zbog uni¥tenosti muzejske grade, zamjens ili prodaje
predmeta)

(1) Otpis muzejske grade obavlja se zbog unistenosti, zamjene ili
prodaje predmeta.

(2) Otpis grade predlaZe Stru¢nom kolegiju muzeja, kustos zbirke
¢ija grada se otpisuje.

(3) Stru¢ni kolegij muzeja osniva Komisiju od najmanje tri ¢lana
(preporucuje se svakako barem jedan vanjski €lan iz najbliZe
sluzbe zastite spomenika, ali nije obavezno).

(4) Radu Komisije prisustvuje i kustos zbirke ¢ija grada se otpisuje
i koji joj obrazlaZe prijedlog za otpis.

(5) Prijedlog otpisa grade sadrzi:

a) detaljan popis grade (sa inventarnim oznakama/broje-
vima) koja se otpisuje,

b) iscrpno strucno obrazloZenje razloga otpisa,

¢) obaveznmu fotodokumentaciju grade koja se otpisuje.

Clan 10.
(Dokumentovanje otpisa i rada Komisije)

(1) O postupku otpisa i radu Komisije vodi se detaljan zapisnik,
koji se trajno tuva.

(2) Otpis grade sa brojem akta upisuje se u Inventamu knjigu u
rubriku Napomena.

(3) Predmet ostaje upisan u Inventarnoj knjizi s napomenom
otpisano i nijedan drugi predmet nikad viSe ne moZe dobiti tu
istu inv. oznaku/broj.

Clan 11.
(Revizija muzejskih zbirki)

Revizija muzejskih zbirki je redovan radni proces svih
struénih sluZbi. Kustosi vre reviziju fizickog stanja, kontroliSu
inventarne knjige i baze, vr§e reinventarizaciju. Konzervatori
vr$e uvid u stanje i neophodne tretmane muzeoloskih predmeta,
artefakata, zbirki i umjetnina. Pri navedenim poslovima im
pomazu druge pomocne sluzbe kao Sto su preparatori,
dokumentaristi, tehnicki-muzejski crtaci, fotografi, higijeni¢arke
i sli¢no.
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Clan 12.
(Rok za cjelovitu reviziju zbirke)
Cjelovita revizija pojedinih zbirki se vr§i minimalno jednom
u pet godina.
I - PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Rok za uskladivanje rada i poslovanja)

Muzeji, zbirke, izloZbe i galerije su duzni uskladiti svoj rad i
poslovanje s odredbama ovog pravilnika u roku od jedne godine
od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 14.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika na podrudju
Kantona Sarajevo prestaju da se primjenjuju odredbe Pravilnika
o sadrZaju i nafinu vodenja ulazne i izlazne knjige, knjige
inventara, knjige poklona, kartoteke i fototeke muzejskog
materijala ("SluZbeni list RBiH", broj 2/94).

Clan 15.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo”.
Broj 12-02-36461/18
02. novembra 2018. godine Ministar
Sarajevo Mirvad Kurié, s. 1.




